
SERIE Y SUBSERIES 

ADMVO LEGAL
CONTABLE 

FISCAL

ARCHIVO DE 

TRAMITE

ARCHIVO DE 

CONCENTRACI

ON

                                                                                                                                                               

TOTAL

LIBRE 

ACCESO
RESERVADA CONFIDENCIAL BAJA    

DOCUMENTAL

TRASFERENCI

A 

SECUNDARIA 

(TOTAL O 

PARCIAL)

                                                                                        FUNCIONES SUSTANTIVAS

                                                                                                       1C.LEGISLACIÓN (SALA DE REGIDORES)

01C.1.1
COMISIÓN EDILICIA DEL 

AGUA

01C.1.1.1 Comisión
X 3 7 10

x SE INCLUYE TODOS LOS DOCUMENTOS 

REFERENTES A LA COMISION QUE PRESIDE.

01C.1.1.2 Iniciativas

X X 3 7 10

x

NO PARCIAL

SE INTEGRA POR LAS INICIATIVAS Y 

TRABAJOS PRESENTADOS POR EL REGIDOR  

EN EL CABILDO DE EL AYUNTAMIENTO.

01C.1.1.3 Correspondencia x 3 7 10

PARA TENER EVIDENCIA DE LA 

COMUNICACIÓN ENTRE LOS REGIDORES DEL 

AYUNTAMIENTO CON LAS DIVERSAS 

DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO, 

INSTITUCIONES EXTERNAS Y CIUDADANOS.

01C.1.2
COMISIÓN EDILICIA DE 

CULTURA

01C.1.2.1 Comisión

X 3 7 10

x SE INCLUYE TODOS LOS DOCUMENTOS 

REFERENTES A LA COMISION QUE PRESIDE.

01C.1.2.2 Iniciativas

X X 3 7 10

x

NO PARCIAL

SE INTEGRA POR LAS INICIATIVAS Y 

TRABAJOS PRESENTADOS POR EL REGIDOR  

EN EL CABILDO DE EL AYUNTAMIENTO.

01C.1.2.3 Correspondencia x 3 7 10

PARA TENER EVIDENCIA DE LA 

COMUNICACIÓN ENTRE LOS REGIDORES DEL 

AYUNTAMIENTO CON LAS DIVERSAS 

DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO, 

INSTITUCIONES EXTERNAS Y CIUDADANOS.

CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION QUE 

CONFORMA LAS SERIES DOCUMENTALES 

VALORACIÓN 

DOCUMENTAL
PLAZOS DE CONSERVACION

CODIGO 

VIGENCIA DOCUMENTALES 
CLASIFICACION DE LA 

INFORMACIÓN
DISPOSICIÓN FINAL



01C.1.3

COMISIÓN EDILICIA DE 

ECOLOGÍA (MEDIO 

AMBIENTE)

01C.1.3.1 Comisión

X 3 7 10

x SE INCLUYE TODOS LOS DOCUMENTOS 

REFERENTES A LA COMISION QUE PRESIDE.

01C.1.3.2 Iniciativas

X X 3 7 10

x

NO PARCIAL

SE INTEGRA POR LAS INICIATIVAS Y 

TRABAJOS PRESENTADOS POR EL REGIDOR  

EN EL CABILDO DE EL AYUNTAMIENTO.

01C.1.3.3 Correspondencia x 3 7 10

PARA TENER EVIDENCIA DE LA 

COMUNICACIÓN ENTRE LOS REGIDORES DEL 

AYUNTAMIENTO CON LAS DIVERSAS 

DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO, 

INSTITUCIONES EXTERNAS Y CIUDADANOS.

01C.1.4
COMISIÓN EDILICIA DE 

SERVICIOS PÚBLICOS

01C.1.4.1 Comisión

X 3 7 10

x SE INCLUYE TODOS LOS DOCUMENTOS 

REFERENTES A LA COMISION QUE PRESIDE.

01C.1.4.2 Iniciativas

X X 3 7 10

x

NO PARCIAL

SE INTEGRA POR LAS INICIATIVAS Y 

TRABAJOS PRESENTADOS POR EL REGIDOR  

EN EL CABILDO DE EL AYUNTAMIENTO.

01C.1.4.3 Correspondencia x 3 7 10

PARA TENER EVIDENCIA DE LA 

COMUNICACIÓN ENTRE LOS REGIDORES DEL 

AYUNTAMIENTO CON LAS DIVERSAS 

DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO, 

INSTITUCIONES EXTERNAS Y CIUDADANOS.

01C.1.5

COMISIÓN EDILICIA DE 

REGLAMENTOS Y 

PUNTOS 

CONSTITUCIONALES

01C.1.5.1 Comisión

X 3 7 10

x SE INCLUYE TODOS LOS DOCUMENTOS 

REFERENTES A LA COMISION QUE PRESIDE.



01C.1.5.2 Iniciativas

X X 3 7 10

x

NO PARCIAL

SE INTEGRA POR LAS INICIATIVAS Y 

TRABAJOS PRESENTADOS POR EL REGIDOR  

EN EL CABILDO DE EL AYUNTAMIENTO.

01C.1.5.3 Correspondencia x 3 7 10

PARA TENER EVIDENCIA DE LA 

COMUNICACIÓN ENTRE LOS REGIDORES DEL 

AYUNTAMIENTO CON LAS DIVERSAS 

DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO, 

INSTITUCIONES EXTERNAS Y CIUDADANOS.

01C.1.6

COMISIÓN EDILICIA DE 

PROTECCION CIVIL, 

GESTION DE RIESGOS Y 

BOMBEROS

01C.1.6.1 Comisión

X 3 7 10

x SE INCLUYE TODOS LOS DOCUMENTOS 

REFERENTES A LA COMISION QUE PRESIDE.

01C.1.6.2 Iniciativas

X X 3 7 10 x NO PARCIAL

SE INTEGRA POR LAS INICIATIVAS Y 

TRABAJOS PRESENTADOS POR EL REGIDOR  

EN EL CABILDO DE EL AYUNTAMIENTO.

01C.1.6.3 Correspondencia x 3 7 10

PARA TENER EVIDENCIA DE LA 

COMUNICACIÓN ENTRE LOS REGIDORES DEL 

AYUNTAMIENTO CON LAS DIVERSAS 

DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO, 

INSTITUCIONES EXTERNAS Y CIUDADANOS.

01C.1.7

COMISIÓN EDILICIA DE 

ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

01C.1.7.1 Comisión

X 3 7 10

x SE INCLUYE TODOS LOS DOCUMENTOS 

REFERENTES A LA COMISION QUE PRESIDE.

01C.1.7.2 Iniciativas

X X 3 7 10 x NO PARCIAL

SE INTEGRA POR LAS INICIATIVAS Y 

TRABAJOS PRESENTADOS POR EL REGIDOR  

EN EL CABILDO DE EL AYUNTAMIENTO.



01C.1.7.3 Correspondencia x 3 7 10

PARA TENER EVIDENCIA DE LA 

COMUNICACIÓN ENTRE LOS REGIDORES DEL 

AYUNTAMIENTO CON LAS DIVERSAS 

DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO, 

INSTITUCIONES EXTERNAS Y CIUDADANOS.

01C.1.8

COMISIÓN EDILICA DE 

FOMENTO 

AGROPECUARIO

01C.1.8.1 Comisión

X 3 7 10

x SE INCLUYE TODOS LOS DOCUMENTOS 

REFERENTES A LA COMISION QUE PRESIDE.

01C.1.8.2 Iniciativas

X X 3 7 10 x NO PARCIAL

SE INTEGRA POR LAS INICIATIVAS Y 

TRABAJOS PRESENTADOS POR EL REGIDOR  

EN EL CABILDO DE EL AYUNTAMIENTO.

01C.1.8.3 Correspondencia x 3 7 10

PARA TENER EVIDENCIA DE LA 

COMUNICACIÓN ENTRE LOS REGIDORES DEL 

AYUNTAMIENTO CON LAS DIVERSAS 

DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO, 

INSTITUCIONES EXTERNAS Y CIUDADANOS.

01C.1.9

COMISIÓN EDILICIA DE 

SEGURIDAD PÚBLICA Y 

TRANSITO 

01C.1.9.1 Comisión

X 3 7 10

x SE INCLUYE TODOS LOS DOCUMENTOS 

REFERENTES A LA COMISION QUE PRESIDE.

01C.1.9.2 Iniciativas

X X 3 7 10 x NO PARCIAL

SE INTEGRA POR LAS INICIATIVAS Y 

TRABAJOS PRESENTADOS POR EL REGIDOR  

EN EL CABILDO DE EL AYUNTAMIENTO.

01C.1.9.3 Correspondencia x 3 7 10

PARA TENER EVIDENCIA DE LA 

COMUNICACIÓN ENTRE LOS REGIDORES DEL 

AYUNTAMIENTO CON LAS DIVERSAS 

DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO, 

INSTITUCIONES EXTERNAS Y CIUDADANOS.



01C.1.10
COMISIÓN EDILICIA DE 

SALUD

01C.1.10.1 Comisión

X 3 7 10

x SE INCLUYE TODOS LOS DOCUMENTOS 

REFERENTES A LA COMISION QUE PRESIDE.

01C.1.10.2 Iniciativas

X X 3 7 10 x NO PARCIAL

SE INTEGRA POR LAS INICIATIVAS Y 

TRABAJOS PRESENTADOS POR EL REGIDOR  

EN EL CABILDO DE EL AYUNTAMIENTO.

01C.1.10.3 Correspondencia x 3 7 10

PARA TENER EVIDENCIA DE LA 

COMUNICACIÓN ENTRE LOS REGIDORES DEL 

AYUNTAMIENTO CON LAS DIVERSAS 

DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO, 

INSTITUCIONES EXTERNAS Y CIUDADANOS.

01C.1.11

COMISIÓN EDILICA DE 

DERECHOS HUMANOS Y 

JUSTICIA

01C.1.11.1 Comisión

X 3 7 10

x SE INCLUYE TODOS LOS DOCUMENTOS 

REFERENTES A LA COMISION QUE PRESIDE.

01C.1.11.2 Iniciativas

X X 3 7 10 x NO PARCIAL

SE INTEGRA POR LAS INICIATIVAS Y 

TRABAJOS PRESENTADOS POR EL REGIDOR  

EN EL CABILDO DE EL AYUNTAMIENTO.

01C.1.11.3 Correspondencia x 3 7 10

PARA TENER EVIDENCIA DE LA 

COMUNICACIÓN ENTRE LOS REGIDORES DEL 

AYUNTAMIENTO CON LAS DIVERSAS 

DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO, 

INSTITUCIONES EXTERNAS Y CIUDADANOS.

01C.1.12

COMISIÓN EDILICIA DE 

RECREACIÓN Y 

DEPORTE

01C.1.12.1 Comisión

X 3 7 10

x SE INCLUYE TODOS LOS DOCUMENTOS 

REFERENTES A LA COMISION QUE PRESIDE.

01C.1.12.2 Iniciativas

X X 3 7 10 x NO PARCIAL

SE INTEGRA POR LAS INICIATIVAS Y 

TRABAJOS PRESENTADOS POR EL REGIDOR  

EN EL CABILDO DE EL AYUNTAMIENTO.



01C.1.12.3 Correspondencia x 3 7 10

PARA TENER EVIDENCIA DE LA 

COMUNICACIÓN ENTRE LOS REGIDORES DEL 

AYUNTAMIENTO CON LAS DIVERSAS 

DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO, 

INSTITUCIONES EXTERNAS Y CIUDADANOS.

01C.1.13

COMISIÓN EDILICA DE 

EQUIDAD DE GENERO Y 

DERSARROLLO 

INTEGRAL HUMANO

01C.1.13.1 Comisión

X 3 7 10

x SE INCLUYE TODOS LOS DOCUMENTOS 

REFERENTES A LA COMISION QUE PRESIDE.

01C.1.13.2 Iniciativas

X X 3 7 10 x NO PARCIAL

SE INTEGRA POR LAS INICIATIVAS Y 

TRABAJOS PRESENTADOS POR EL REGIDOR  

EN EL CABILDO DE EL AYUNTAMIENTO.

01C.1.13.3 Correspondencia x 3 7 10

PARA TENER EVIDENCIA DE LA 

COMUNICACIÓN ENTRE LOS REGIDORES DEL 

AYUNTAMIENTO CON LAS DIVERSAS 

DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO, 

INSTITUCIONES EXTERNAS Y CIUDADANOS.

01C.1.14

COMISIÓN EDILICIA DE 

PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA

01C.1.14.1 Comisión

X 3 7 10

x SE INCLUYE TODOS LOS DOCUMENTOS 

REFERENTES A LA COMISION QUE PRESIDE.

01C.1.14.2 Iniciativas

X X 3 7 10 x NO PARCIAL

SE INTEGRA POR LAS INICIATIVAS Y 

TRABAJOS PRESENTADOS POR EL REGIDOR  

EN EL CABILDO DE EL AYUNTAMIENTO.

01C.1.14.3 Correspondencia x 3 7 10

PARA TENER EVIDENCIA DE LA 

COMUNICACIÓN ENTRE LOS REGIDORES DEL 

AYUNTAMIENTO CON LAS DIVERSAS 

DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO, 

INSTITUCIONES EXTERNAS Y CIUDADANOS.



01C.1.15

COMISIÓN EDILICIA DE 

TURISMO Y 

DESARROLLO 

ECONÓMICO

01C.1.15.1 Comisión

X 3 7 10

x SE INCLUYE TODOS LOS DOCUMENTOS 

REFERENTES A LA COMISION QUE PRESIDE.

01C.1.15.2 Iniciativas

X X 3 7 10 x NO PARCIAL

SE INTEGRA POR LAS INICIATIVAS Y 

TRABAJOS PRESENTADOS POR EL REGIDOR  

EN EL CABILDO DE EL AYUNTAMIENTO.

01C.1.15.3 Correspondencia x 3 7 10

PARA TENER EVIDENCIA DE LA 

COMUNICACIÓN ENTRE LOS REGIDORES DEL 

AYUNTAMIENTO CON LAS DIVERSAS 

DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO, 

INSTITUCIONES EXTERNAS Y CIUDADANOS.

01C.1.16

COMISIÓN EDILICIA DE 

EDUCACIÓN, 

INOVACION, CIENCIA Y 

TECNOLOGÍA 

01C.1.16.1 Comisión

X 3 7 10

x SE INCLUYE TODOS LOS DOCUMENTOS 

REFERENTES A LA COMISION QUE PRESIDE.

01C.1.16.2 Iniciativas

X X 3 7 10 x NO PARCIAL

SE INTEGRA POR LAS INICIATIVAS Y 

TRABAJOS PRESENTADOS POR EL REGIDOR  

EN EL CABILDO DE EL AYUNTAMIENTO.

01C.1.16.3 Correspondencia x 3 7 10

PARA TENER EVIDENCIA DE LA 

COMUNICACIÓN ENTRE LOS REGIDORES DEL 

AYUNTAMIENTO CON LAS DIVERSAS 

DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO, 

INSTITUCIONES EXTERNAS Y CIUDADANOS.

01C.1.17
COMISIÓN EDILICIA DE 

INPECCIÓN

01C.1.17.1 Comisión

X 3 7 10

x SE INCLUYE TODOS LOS DOCUMENTOS 

REFERENTES A LA COMISION QUE PRESIDE.



01C.1.17.2 Iniciativas

X X 3 7 10 x NO PARCIAL

SE INTEGRA POR LAS INICIATIVAS Y 

TRABAJOS PRESENTADOS POR EL REGIDOR  

EN EL CABILDO DE EL AYUNTAMIENTO.

01C.1.17.3 Correspondencia x 3 7 10

PARA TENER EVIDENCIA DE LA 

COMUNICACIÓN ENTRE LOS REGIDORES DEL 

AYUNTAMIENTO CON LAS DIVERSAS 

DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO, 

INSTITUCIONES EXTERNAS Y CIUDADANOS.

01C.1.18
COMISIÓN EDILICIA DE 

GOBERNACIÓN

01C.1.18.1 Comisión

X 3 7 10

x SE INCLUYE TODOS LOS DOCUMENTOS 

REFERENTES A LA COMISION QUE PRESIDE.

01C.1.18.2 Iniciativas

X X 3 7 10 x NO PARCIAL

SE INTEGRA POR LAS INICIATIVAS Y 

TRABAJOS PRESENTADOS POR EL REGIDOR  

EN EL CABILDO DE EL AYUNTAMIENTO.

01C.1.18.3 Correspondencia x 3 7 10

PARA TENER EVIDENCIA DE LA 

COMUNICACIÓN ENTRE LOS REGIDORES DEL 

AYUNTAMIENTO CON LAS DIVERSAS 

DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO, 

INSTITUCIONES EXTERNAS Y CIUDADANOS.

01C.1.19
COMISIÓN EDILICIA DE 

HACIENDA

01C.1.19.1 Comisión

X 3 7 10

x SE INCLUYE TODOS LOS DOCUMENTOS 

REFERENTES A LA COMISION QUE PRESIDE.

01C.1.19.2 Iniciativas

X X 3 7 10 x NO PARCIAL

SE INTEGRA POR LAS INICIATIVAS Y 

TRABAJOS PRESENTADOS POR EL REGIDOR  

EN EL CABILDO DE EL AYUNTAMIENTO.

01C.1.19.3 Correspondencia x 3 7 10

PARA TENER EVIDENCIA DE LA 

COMUNICACIÓN ENTRE LOS REGIDORES DEL 

AYUNTAMIENTO CON LAS DIVERSAS 

DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO, 

INSTITUCIONES EXTERNAS Y CIUDADANOS.



2C PRESIDENCIA MUNICIPAL 

02C.0.0.1.1 OFICIOS INTERNOS X 1 9 10 X

MANTENER LA COMUNICACIÓN DE LA 

SECRETARIA PARTICULAR CON LAS 

DIFERENTES AREAS DEL H AYUNTAMIENTO

02C.0.0.1.2 OFICIOS EXTERNOS X 1 9 10 X X

MANTERNER LA COMUNICACIÓN DE LA 

SECRETARIA PARTICULAR CON LOS 

CIUDADANOS E INSTITUCIONES EXTERNAS A 

ESTE AYUNTAMIENTO.

02C.0.0.1.3 PETICIONES X 1 9 10 X X

ATENDDER LAS PETICIONES QUE LOS 

CIUDADANOS 

02C.0.0.1.4 INVITACIONES X 1 9 10 X

PARA GENERAR LA AGENDA DEL 

PRESIDENTE MUNICIPAL

02C.0.0.1.5 DERECHOS HUMANOS X 1 9 10 X X

PARA DAR RESPUESTA A LAS QUEJAS 

RECIBIDAS POR LA COMISION ESTATAL DE 

DERECHOS HUMANOS.

02C.0.0.3.1

REQUISICIONES DE 

ALMACEN Y COMPRA X 1 9 10 x

PARA ESTAR EN CONDICIONES DE SOLICITAR 

COMPRAS DE BIENES Y SERVICIOS ASI COMO 

SOLICITAR MATERIAL DE ALMACEN

02C.0.0.3.2

SOLICITUD DECHEQUES Y 

COMPROBACION DE 

GASTOS X 1 9 10 X

PARA ESTAR EN CONDICIONES DE SOLICITAR 

CHEQUES Y COMPROBAR GASTOS .

02C.0.0.3.3

TRAMITES DE APOYO 

SOCIAL X 5 5 10 X X

PARA ESTAR EN CONDICIONES DE DAR 

TRAMITE A LOS DIVERSOS APOYOS SOCIALES

3C ASUNTOS JURIDICOS   (SINDICATURA)

03C.0.0.3.1 SUBDIVISIONES X 1 9 10 X X

ACCION DE SUBDIVIDIR PARTE O GRUPO 

QUE RESULTA DE SUBDIVIDIR  LAS PARTES 

OBTENIDAS PREVIAMENTE AL SUBDIVIDIR 

UN TODO

03C.0.0.3.2 CORRESPONDENCIA X 2 8 10 X X

PARA MANTENER COMUNICACIÓN ENTRE 

LA SINDICATURA CON LAS DEPENDENCIAS 

DEL AYUNTAMIENTO, INSTITUCIONES 

EXTERNAS Y CIUDADANIA.

4C SECRETARIA GENERAL 

4C.0.0.1  CORRESPONDENCIA X 3 7 10 x X

PARA TENER EVIDENCIA DE LA 

COMUNICACIÓN ENTRE LA SECRETARIA DEL 

AYUNTAMIENTO CON LAS DIVERSAS 

DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO, 

INSTITUCIONES EXTERNAS Y CIUDADANOS.



4C.0.0.2

 TITULACION Y 

REGULARIZACION DE 

COLONIAS

X 3 7 10 X X

PARA TENER EVIDENCIA DE LOS TRAMITES 

DE REGULARIZACION Y TUTULACION DE 

DIVERSAS COLONIAS DEL PUERTO.

4C.0.0.3 COMISIONES EDILICIAS X 3 7 10 X X

PARA LLEVAR UN CONTROL DE LAS 

DIVERSAS COMISIONES EDILICIAS LLEVADAS 

ACABO POR LOS REGIDORES DEL 

AYUNTAMIENTO.

4C.0.0.4   CARTAS  DE RESIDENCIA X 1 9 10 X X

PARA SERVIR COMO MEDIO DE 

IDENTIFICACION DE LOS POBLADORES , ASI 

COMO PARA ACREDITAR EL TIEMPO DE 

RESIDENCIA DENTRO DEL MUNICIPIO.

4C.0.0.5
CONSTANCIAS  DE 

RESIDENCIA
X 1 9 10 X

DOCUMENTO QUE ACREDITA LA RESIDENCIA 

EN EL MUNICIPIO 

4C.0.0.6  REGLAMENTO X 3 7 10 X
REGLAMENTOS DEL MUNICIPIO  DE 

DIFERENTES DEPENDENCIAS.

4C.0.0.7  COMISIONES     X 3 7 10 X
INFORMACION DE LAS COMISIONES 

EDILICIAS DEL AYUNTAMIENTO.

4C.0.0.8
CONTRATOS DE OBRA  

(PLANOS)
X 3 7 10 X X

PLANOS DE DIFERENTES COLONIAS DEL 

MUNICIPIO.

4C.0.0.9  CONSEJO MUNICIPAL X 3 7 10 X
PARTICIPACION DE LA COMUNIDAD LOCAL  

DE DIFERENTES AREAS DE TRABAJO.

4C.0.0.10
SOCIEDADES 

COOPERATIVAS
X 3 7 10 X

CON EL PROPOSITO DE SATISFACER 

NECESIDADES INDIVIDUALES Y COLECTIVAS 

A TRAVES DE ACTIVIDADES ECONOMICAS DE 

PRODUCCION.

4C.0.0.11 PUBLICACION DE GACETA X 3 7 10 X
INFORMACION DE ACUERDOS EN EL H. 

AYUNTAMIENTO Y PARA LA CIUDADANIA .

4C.0.0.12 CONTRATOS DE OBRA X 3 7 10 X X
PROYECTOS DE DIFERENTES COLONIAS DE 

ESTE MUNICIPIO.

4C.0.0.13  CONVENIOS X 3 7 10
ACTAS DE ENTREGAS DE DIFERENTES 

DEPENDENCIAS.

4C.0.0.14 ENTREGA Y RECEPCION X 3 7 10 X

4C.0.0.15 CORRESPONDENCIA X 7 7 10 X

4C 1.0.0.1 ASUNTOS DEL PLENO X X 3 7 10 X

PARA LLEVAR UN CONTROL DE LOS 

ASUNTOS TURNADOS AL PLENO DEL 

AYUNTAMIENTO.

4C.1.0.0.2  SESIONES X X 3 7 10 X
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PLENO DEL 

AYUNTAMIENTO.

4C 1.0.0.3 ACTAS DE CABILDO X X 3 7 10 X
PARA EFECTOS Y NECESIDADES DEL 

AYUNTAMIENTO Y CIUDADANOS.

4C.0.3.1 PRECARTILLA X 3 7 10 X X



4C.0.3.2

 DOCUMENTOS DE 

JOVENES CONSCRIPTOS AL 

SERVICIO MILITAR

X 1 9 10 X X REALIZAR EL TRAMITE DE EXPEDICION DE 

CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL.

4C.0.3.3 

CONSTANCIA DE NO 

REGISTRO AL SERVICIO 

MILITAR

X 1 9 10 X X

PARA REALIZAR EL TRAMITE  LA CARTILLA 

MILITAR EN CASO DE SER REMISO Y HABER 

NACIDO FUERA DE ESTA CIUDAD.

4C.0.3.4 INVITACIONES A EVENTOS X 1 9 10  X
AGENDA DE DIVERSOS EVENTOS QUE SE 

ORGANIZAN O SE ASISTE.

4C.0.3.5

CORRESPONDENCIA CON 

LA 41/A ZONA MILITAR DE 

PUERTO VALLARTA

X 1 9 10 X
TENER COMUNICACIÓN CON LA 41/A ZONA MILITAR.

4C.0.3.6

  CORRESPONDENCIA CON 

LA 18/VA ZONA NAVAL DE 

PUERTO VALLARTA

X 1 9 10 X X
MANTENER LA COMUNICACIÓN  CON LA  

18/A ZONA NAVAL.

4C.0.3.7

 CORRESPONDENCIA 

INTERNA ENVIADA Y 

RECIBIDA

X 1 9 10 X X

MANTENER COMUNICACIÓN CON LAS 

DEPENDENCIAS INVOLUCRADAS  CON LA 

JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO.

4C.0.3.8

SORTEO ANUAL DEL 

SERVICIO MILITAR 

NACIONAL

X 1 9 10 X

4C.0.3.9

 LIBROS OFICIALES DEL 

REGISTRO DE LOS JOVENES 

AL SERVICIO MILITAR 

NACIONAL

X 1 9 10 X CONSERVAR EL REGISTRO DE LOS INSCRITOS 

AL SERVICIO MILITAR NACIONAL.

4C.0.3.10
PROCESOS DE ENTREGA DE 

RECEPCION
X 1 9 10 X

CONSERVAR LOS DOCUMENTOS 

GENERADOS POR EL AREA DE 

RECLUTAMIENTO. 

4C.0.3.11  RELACION DE BITACORAS X 4 5 10 X

RESGUARDAR EL REGISTRO DE LA 

INFORMACION DE QUIEN RECIBIO SU 

CARTILLA, ASI COMO EL REGISTRO DE LA 

CIUDADANIA.

4C 0.5.1  CORRESPONDENCIA X 3 7 10 X

4C 0.5.2

ORIENTACION CIUDADANA 

Y QUEJAS
X 3 7 10 X

INFORMACION PARA EL CIUDADANO EN 

CUANTO A QUEJAS Y DENUNCIAS.

4C 0.5.3 CORRESPONDENCIA X 3 7 10 X DOCUMENTOS ENVIADOS. 

4C 0.5.4

EXPEDIENTES 

CONCILIATORIOS 
X 3 7 10 X

SE BUSCA UN ARREGLO CONCILIATORIO 

PARA RESOLVER EL CONFLICTO ENTRE 

VECINOS .

4C.0.9.1.1 
CORRESPONDENCIA 

INTERNA 
X 3 7 10 X X

ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA 

DELEGACION.

4C.0.9.1.2 CORRESPONDENCIA X 3 7 10 X X DOCUMENTOS Y PETICIONES RECIBIDOS. 


